
Çalışma Dosyası 

Çalışma Dosyasının İçeriğini Seçmek için Stratejiler 

• Öğrencinin en iyi yaptığı çalışma
• Öğrencinin yeni öğrendikleri ile ilgili çalışmalar
• Yaptığı çalışmalardan  unutmak istediği iki tanesi
• Öğrencinin çok öğündüğü iki çalışma
• Öğretmen, öğrenci ve velinin seçtiği çalışmalar

Çalışma Dosyası Uygulamasında Öğretmenin Rolü 

• Öğretmen, öğrencilere rehberlik eder ve yönlendirir. 
• Dosyanın kapsamının ne olacağı konusunda bilgi verir.
• Çalışma   dosyasına  hangi  çalışmaların  konulacağı  öğrencinin  sorumluluğundadır,

kararları öğretmenle öğrenci birlikte alabilirler.
• Çalışma  dosyasının  değerlendirilmesi  öğretmenin  sorumluluğundadır.  Ancak

değerlendirme ölçütleri baştan belirlenmeli ve bu ölçütler açık ve anlaşılır bir biçimde
öğrenci ile veliye sunulmalıdır.

Çalışma Dosyası Uygulamasında Öğrencinin Rolü 

• Çalışma dosyası, öğrenciye ait bir çalışma olduğundan en önemli aşama, öğrencinin
çalışma  dosyasına  hangi  çalışmaları  dahil  edeceğini  saptamasıdır.  Bu  konuda
öğretmen öğrenciye rehberlik etmelidir. Ancak kararı öğrenci vermelidir.

• Çalışma  dosyasına  girecek  olan  çalışmaların  belgelenmesi  çok  önemlidir.  Öğrenci
yaptığı  çalışmayı  resimlerle  belgelemek  gereğini  duyabilmelidir.  Ölçüt  listesinin
öğrenci  tarafından  çok  iyi  kavranması  öğrencinin  çalışmalarını  sağlıklı
değerlendirebilmesi açısından çok önemlidir.

Çalışma Dosyası Uygulamasında  Velinin Rolü

• Çalışma dosyası uygulamasında velinin rolü çok önemlidir. Veli, gelişim dosyasının
öğretmen  için  anlamını,  programdaki  yerini,  öğrenciler  için  önemini  ve
değerlendirmenin bir parçası olarak nasıl kullanıldığını çok iyi kavramalıdır.

Çalışma Dosyası Hazırlama Sürecinde Öğretmenin Yapacakları:

• Çalışma dosyasını hazırlamadan önce öğrenme alanlarının kazanımlarını belirleyiniz.
Kendinize,  bu  kazanımlardan  hangilerini  öğretmek  istediğinizi,  öğrencilerinize  de
hangilerini öğrenmek istediklerini sorabilirsiniz.

• Çalışma dosyasını sınıfınıza tanıtınız.  Varsa elinizde bir örnek bunu öğrencilerinize
gösteriniz.

• Öğrencilerinize çalışma dosyasının bir değerlendirme aracı olduğunu söyleyiniz.
• Çalışma  dosyalarında  nelerin  bulunabileceğini  söyleyiniz  (sınavlar,  projeler,

değerlendirme ölçekleri, yazılar vb.).
• Her  aşamanın  nasıl  değerlendirileceğini  açıklayınız  (öğrencilerinize  puanlama  ve

dereceleme ölçekleri hakkında bilgi veriniz).



• Yapılan her çalışmanın değerlendirilmesi ile ilgili dereceleme ölçeği, kontrol listesi ya
da kendini değerlendirme formlarını kullanabilirsiniz.

Çalışma dosyasıyla ilgili öğrencilerinize geri bildirimde bulunabilirsiniz. Örneğin, 
öğrencilerin yeteneklerinin bir profilini çıkarıp, güçlü ve zayıf yönlerini belirten bir yazı 
yazıp dosyaya ekleyebilirsiniz.



Çalışma Dosyası İçerik Örneği

Adı ve Soyadı:                                                     Tarih:

(Çalışma Dosyası – İçindekiler)

1. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................

2. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................

3. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................

4. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................

5. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................

6. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................

7. Çalışmanın Adı: ................................................. Tarihi: ..................................................
      Seçme Nedenim: ................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...........................................................................................



 

Adı ve Soyadı:.................................... Tarih: ...........................

Türkçe Çalışma Dosyası

Başlık..............................................................................................................................

Neden bu çalışmayı sakladım?
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................................

Bu çalışmayı neden arkadaşlarımla paylaştım?
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................................

Öğrendiklerimle ilgili arkadaşlarıma .......................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................. gösterebilirim.

Eğer bu çalışmayı tekrar yapsaydım: ......................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................... yapardım.

Çalışmamı yaparken beklemediğim nelerle karşılaştım? 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................................

Benim için bu çalışmanın anlamı:
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................................



Çalışma Dosyası Değerlendirme Ölçeği

Öğrencinin Adı ve Soyadı:........................................................  

Sınıfı:.......................            

Yönerge: Aşağıdaki her bir ölçütü öğrencinize ait çalışma dosyasının yeterlik düzeyini
göz önüne alarak değerlendiriniz.

ÖLÇÜTLER
Dereceler

(5)
Çok
İyi

(4)
İyi

(3)
Orta

(2)
Kısmen
Yeterli

(1)
Yetersiz

 1. Çalışmaların tam olması                                      
 2. Çalışmalardaki çeşitlilik
 3. Yeterli sayıda çalışma içermesi
 4. Çalışmaların amaçları karşılaması
 5. Çalışmaların amaca uygunluğu
 6. Çalışmaların doğruluğu
 7. Dosyanın düzenliliği
 8. Niteliği
 9. Yaratıcılığı
10. Çalışmaların seçiminde sorumluluk alma
11. Gelişimini gösterme
12. Kendini değerlendirme

YORUMLAR/ÖNERİLER:...........................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.................................................................................



ÇALIŞMA DOSYASI DEĞERLENDİRME ÖLÇEĞİ

Öğrencinin Adı- Soyadı: Tarih: 

Mükemmel Çok iyi İyi Gelişmesi gerek
1. Görünüş Dikkatlice,

özenle ve bilinçli
olarak
düzenlenmiş.

Çekici bir 
görünümü var.

Biraz
çekici/biraz
düzgün

Özensiz 

2. Yaratıcılık Çok  sayıda
özgün  fikir  ve
zengin
yaratıcılığa
sahip.

Yeterince  özgün
fikir  ve  zengin
yaratıcılığı var.

Yaratıcılık  ve
özgünlüğe sahip.

Yaratıcılık  ve
özgünlük yok. 

3. İçerik Akıl  yürütme
süreçlerini
geliştirici  çok
nitelikli  ürünler
var.

Akıl  yürütme
süreçlerini
geliştirici
nitelikte  ürünler
var.

Akıl  yürütme
süreçlerini
geliştirici  az
sayıda  nitelikli
ürünler var.

Birkaç  tane
niteliksiz  ürün
var.

4. Düzen Rahatça
okunabilen
mükemmel  bir
düzenlenme
yapılmış.

Konuyla oldukça
bağlantılı
düzenleme
yapılmış.

Konuyla  ilgili
birkaç  ürün
düzenli  bir
şekilde
konulmuş.

Düzensiz  ve
bağlantısız
çalışmalar
konulmuş.

5.
Çalışmaların
Sayısı

Yeterli  çaba
harcanarak
hazırlanmış
çalışmaların
tamamı var.

Konulması
gereken  birkaç
çalışma daha var.

Konulması
gereken  bir  çok
çalışma var.

Çalışmaların
büyük  bir
çoğunluğu yok.

YORUMLAR/ÖNERİLER:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

................................................................................
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